
 

 

      
      

 
คูมือการใหบริการประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตำบลดอนจิก  อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

1.รับชำระภาษีท่ี งานจัดเก็บรายได กองคลัง อบต.ดอนจิก วันจันทร ถึง วันศุกร 
2.ออกบริการตามแผนการจัดเก็บภาษีท่ีกำหนด  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
3.โทรศัพท 045-950133    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชำระภาษี 

ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคาหรือ กิจการอ่ืน 
เพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการ 
เสียภาษี  

2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6.กรณีท่ีเจาของปายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษี 

และเงินเพ่ิม 
7.กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วัน 

นับแตไดรับแจง การประเมิน เพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน ระยะเวลา 
60 วัน นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

 8.กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเติม 
ไดในขณะนั้น ผู ร ับคำขอและผู ยื ่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม 
กำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลา 
ท่ีกำหนด ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 9. พนักงานเจาหนาที ่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมน ับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผ ู ย ื ่นคำขอจะ 
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

 10. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 



 
 

วิธีการ ข้ันตอน และระยะเวลาการใหบริการ 
 

ลำดับ 
ท่ี 

ข้ันตอนการใหบริการ ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป. 1) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบ 
ความครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 อบต.ดอนจิก 

2 เจาหนาท่ีออกตรวจสอบปาย เพ่ือประเมิน
ภาษี 

20วัน งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 อบต.ดอนจิก 

3 เจาของปายชำระภาษี 15 วัน นับจากวันท่ีไดรับ 
แจงการประเมิน 

 งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 อบต.ดอนจิก 

4. เจาของปายชำระภาษี  งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 อบต.ดอนจิก 

 
ระยะเวลาดำเนินการ 37 วนั 
 
เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. สำเนาทะเบียนบาน 
๒. สำเนาบัตรประชาชน 
๓. สัญญาเชา (กรณีเชา) 
๔. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ลักษณะขอความ และขนาดรูปรางของปาย 
๕. สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
๖. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
๗. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 

แบบฟอรมท่ีตองใช 
แบบ ภ.ป.๓ (หนังสือแจงการประเมินภาษีปาย) 
แบบ ภ.ป.๔ (หนังสอือุทธรณการประเมินภาษีปาย) 

คาธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อท่ีของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายท่ีมีขอบเขตกำหนดได การ 

คำนวณพ้ืนท่ีปายใหเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายท่ีไมมีขอบเขตกำหนดได 
ใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตสำหรับกำหนดสวนท่ีกวางท่ีสุดและยาวท่ีสุด แลว 
คำนวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่งใหนับเปน ๕๐๐ เซนติเมตร ถาต่ำกวาปดท้ิง 
ประกอบกับประเภทของปาย คำนวณเปนคาภาษีปายท่ีตองชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีปายดังน้ี 

๑) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน คิดอัตรา ๓ บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
 



 
 

(๒) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนใหคิดอัตรา ๒๐ บาท 
ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

(๓) ป ายด ังต อไปน ี ้ ให ค ิดอ ัตรา ๔๐ บาท ต อ ๕๐๐ ตาราวเซนต ิ เมตร (ก) ป ายท ี ่ ไม ม ีอ ักษรไทย 
ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม 

(ข) ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
(ค) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวน ในปายที่ไดเสียภาษีแลว อัน 

เป นเหต ุให ต องเส ียภาษ ี ป ายเพ ิ ่มข ึ ้น ให ค ิดอ ัตราตาม (๑) (๒) หร ือ (๓) แล วแต กรณี และให  เส ียเฉพาะ 
จำนวนเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 

(ง) ปายทุกประเภทเมื่อคำนวณพื้นที่ของปายแลวถามีอัตราที่ตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ ๒๐๐ บาท ใหเสีย 
ภาษีปายละ ๒๐๐ บาท 
กำหนดเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย 

- เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 
- ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม หรือ 
เปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
ภายใน 15 วัน นับแตวันติดตัง้หรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี 

การย่ืนอุทธรณ 
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเห็นวาไมถูกตองใหยื่นคำรองอุทธรณตอพนักงาน 
เจาหนาท่ีตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับการแจงการประเมิน 

การชำระภาษี  
- ใหเจาของปายชำระภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
- ปายท่ีเริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปาย ตั้งแตวันท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป 
(คิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน)  

งวด 1 มกราคม – มีนาคม   = 100 %  
งวด 2 เมษายน – มิถุนายน   = 75 % 
งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน   = 50 %  
งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม  = 25 % 

เงินเพ่ิม 
- ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษี 
- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถูกตอง ทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสีย เงินเพ่ิม 
รอยละ 10 ของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม 
- ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย 

บทกำหนดโทษ 
1.ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
2.ผูใดโดยรูหรือจงใจแจงความเท็จ ใหถอยคำเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีปายตองระวางโทษ จำคุก ไม เกิน 

1 ป หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำ ท้ังปรับ 
3.ผูใดไมแจงรับโอนปาย หรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ ตอง 
ระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 



 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอรองเรียนไดท่ี สำนักงานองคการบริหารสวน

ตำบลดอนจิก โทรศัพท 045-429477 ทางเว็บไซด www.donjik.go.th ตูแสดงความคิดเห็น และสายตรง นายก
องคการบริหารสวนตำบลดอนจิก  โทร. 082-757279 

http://www.donjik.go.th/

