
  



  



หน่วยตรวจสอบภายใน 
รายงานผลการตรวจสอบ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หน่วยรับตรวจ  กองคลัง  

เรื่องท่ีจะตรวจสอบ การรับ และการน าส่งเงิน 

ประเด็นการตรวจสอบ 
1. จ านวนเงินฝากธนาคารมีความครบถ้วนถูกต้อง และมีการด าเนินการในระบบ e-LAAS 
2. การรับเงินและน าส่งเงินมีการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และ 

นโยบายท่ีก าหนด 
3. ระบบควบคุมภายในของการรับเงนิและน าส่งเงินมีความเหมาะสมเพียงพอในการป้องกันไม่ให้

เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน 
1. เพื่อสอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของการรับเงินและน าส่งเงิน และการด าเนินการในระบบ  

e-LAAS 
2. เพื่อให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการรับเงินและการน าส่งเงินเป็นไปตาม

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบายท่ีก าหนด 
3. เพื่อให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของการรับ-ส่งเงิน มีความเหมาะสมเพียงพอสามารถ

ป้องกันความเสี่ยงที่อาจจะเกิดข้ึน และเจ้าหน้าท่ีผู้เก่ียวข้องได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในท่ีก าหนด 
4. เพื่อให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการรับเงินและน าส่งเงิน 

และเสนอแนะแนวทางเพื่อแก้ไขปรับปรุง 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
1. สุ่มตรวจสอบการรับเงินและการน าส่งเงินระหว่างเจ้าหน้าท่ี และธนาคาร โดยใช้ข้อมูลจาก

ระบบ e-LAAS ระหว่างวันท่ี 1 – 30 เมษายน 2565 
2. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้าม)ี  

จ านวนวันในการตรวจสอบ จ านวน 20 วันท าการ ระหว่างวันท่ี 29 เมษายน – 31 พฤษภาคม 2565 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
นางสาวอารียา  รองส าลี  ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

 
 
      

 
 



สรุปผลการตรวจสอบ 
1. จากการตรวจสอบยอดเงินสดคงเหลือ ณ วันเข้าตรวจสอบพบว่า ในวันท่ีเข้าตรวจสอบ

ไม่มีจ านวนเงินสดคงเหลือ เนื่องจากมีการน าฝากธนาคารทุกสิ้นวัน จากการสอบถามเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้อง
พบว่า หากมีเงินสดคงเหลือและไม่ได้น าฝากธนาคารจะน าเงินสดดังกล่าวเก็บไว้ในตู้นิรภัย ซ่ึงมีเจ้าหน้าท่ีถือ
กุญแจตู้นิรภัย โดยปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงินและการตรวจ เงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547  

2. จากการตรวจสอบใบเสร็จรับเงินกับใบน าส่งเงิน และใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงิน พบว่ามี
การจัดท าในระบบ e-LAAS และมีส าเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับครบถ้วนเรียบร้อย 

3. จากการตรวจสอบการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และคณะกรรมการรับส่งเงิน 
พบว่ามีการแต่งตั้ง คณะกรรมการดังกล่าวถูกต้องตามระเบียบฯ และมีการปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีได้รับ
มอบหมาย โดยมีการตรวจสอบเงินสด คงเหลือและลงลายมือชื่อในรายงานสถานะการเงินประจ าวัน
ครบถ้วนเรียบร้อย 

4. จากการสุ่มตรวจข้อมูลเดือนเมษายน – พฤษภาคม 2565 เรื่อง การรับ และการ 
น าส่งเงิน พบว่ามีการออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งท่ีมีการรับเงินและลงลายมือชื่อผู้รับเงินในใบเสร็จรับเงิน
ครบถ้วน ในส่วนของใบน าส่งเงินและใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงินเจ้าหน้าท่ีได้จัดท าและมีการ ตรวจสอบลง
ลายมือชื่อผู้น าส่งและผู้ตรวจสอบถูกต้องครบถ้วนทุกรายการ  

5. จากการตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน พบว่ามีส าเนาใบเสร็จรับเงินทุกรายการ และหาก
ใบเสร็จรับเงินท่ีจัดท าใน ระบบ e-LAAS จะมีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน/หลักฐานการรับเงิน  
ในระบบ e-LAAS ครบถ้วนถูกต้องตรงกับใบเสร็จที่ใช้จริง 

6. จากการสุ่มตรวจใบเสร็จรับเงินต่างๆ ท่ีมีการจัดท าโดยระบบมือมีการจัดท าทะเบียน 
คุมมือ และมีจ านวนใบเสร็จรับเงินคงเหลือถูกต้องตรงกับใบเสร็จรับเงินท่ีใช้ไป 

  ข้อเสนอแนะ 
  การตรวจสอบด้านการรับเงินและการน าส่งเงิน พบว่าไม่พบข้อตรวจพบแต่อย่างใด 
เห็นควรให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 
 
 
 

 นางสาวอารียา  รองส าลี      ผู้จัดท า/ผู้สอบทาน   
วันท่ี 8 กรกฎาคม 2565 



หน่วยตรวจสอบภายใน 
รายงานผลการตรวจสอบ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หน่วยรับตรวจ  กองคลัง  

เรื่องท่ีจะตรวจสอบ ตรวจสอบระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน 
1. เพื่อให้ทราบว่ามีการด าเนินการระบบ e-LAAS ครบถ้วนท้ัง 4 ระบบหรือไม่ 
2. เพื่อให้ทราบว่า มีการเก็บรักษารหัสผู้ใช้งาน การเงินและบัญชี พัสดุ 
3. เพื่อให้ทราบว่ามีการปฏิบัติตามระเบียบหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวข้องหรือไม่เรื่องการปฏิบัติงาน

ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ ตามหนังสือที่ มท 0808.4/ว 1704 ลงวันท่ี 30 สิงหาคม 2559 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
1. ระบบ e-laas 4 ระบบ คือ ระบบงบประมาณ /ระบบรายรับ /ระบบรายจ่าย /ระบบบัญชี 
2. เมนูการบริหารระบบ e-laas  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
นางสาวอารียา  รองส าลี  ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  สรุปผลการตรวจสอบ 

1. จากการตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้งผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  
(e-LAAS) พบว่ามีการก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบ ครบถ้วนท้ัง 4 ระบบ ได้แก่ ระบบงบประมาณ  
ระบบรายรับ ระบบรายจ่าย และระบบบัญชี  โดยปฏิบัติตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน 
ท่ี มท 0808.4/ว 1704 ลงวันท่ี 30 สิงหาคม 2559 เรื่อง วิธีปฏิบัติงานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. จากการตรวจสอบการจัดท าและเสนอรายงานทางการเงินต่อผู้บริหาร พบว่ามีการ
จัดท ารายงานทางการเงินโดยระบบคอมพิวเตอร์ e-LAAS ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ 
รับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2547 หมวด 10 ข้อ 99 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังท ารายงานแสดงรายรับรายจ่ายและงบทดลอง
เป็นรายเดือนเสนอปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพื่อน าเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อทราบในฐานะ หัวหน้า
ผู้บังคับบัญชา และส่งส าเนาให้ผู้ว่าราชการจังหวัด ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบล ให้ส่งนายอ าเภอ  
ได้แก่ 

- รายงานรายรับ-จ่าย 
- งบทดลอง 
- รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
- กระดาษท าการกระทบยอดรายจ่ายตามงบประมาณ (จ่ายจากเงินรายรับ) 
- กระดาษท าการกระทบยอดงบประมาณคงเหลือ 
- กระดาษท าการกระทบยอดการโอนงบประมาณรายจ่าย 
- กระดาษท าการกระทบยอดรายจ่ายจากเงินสะสม 
3. จากการตรวจสอบการจัดท าบันทึกบัญชี ทะเบียนต่างๆ รวมท้ังรายงานทางการเงิน

ด้วยระบบมือ ควบคู่ไปกับระบบ e-laas พบว่าได้ยกเลิกการจัดท าบัญชีด้วยมือไปตั้งแต่ปีงบประมาณ 
พ .ศ . 2563  แล้ ว  ตามหนั งสือกรมส่ งเสริมการปกต รองท้ิ ง ถ่ิน  ท่ี  มท  0808 .4/ว 2101  
ลว. 28 พฤษภาคม 2562 เรื่อง เร่งรัดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดท าบัญชีและส่งรายงานการเงินให้
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ข้อเสนอแนะ 
เห็นควรให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 

 
 

  นางสาวอารียา  รองส าลี      ผู้จัดท า/ผู้สอบทาน   
วันท่ี 18 กรกฎาคม 2565 



หน่วยตรวจสอบภายใน 
รายงานผลการตรวจสอบ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หน่วยรับตรวจ  กองคลัง  

เรื่องท่ีตรวจสอบ  การเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการ 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน 
1. เพ่ือสอบทานการจัดท าเอกสารแนบท้ายสัญญาจ้าง ขอบเขตของงาน เพ่ือให้สามารถวัดค่า

ผลส าเร็จของงานจ้างได ้
2. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงานเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ 
3. เพ่ือให้ทราบว่าระบบควบคุมภายในมีความเหมาะสมเพียงพอในการป้องกันไม่ให้เกิดความ

เสียหายแก่ทางราชการ 
4. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงาน 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
1. สุ่มตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการ(พนักงาน) ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
2. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ามี)  

จ านวนวันในการตรวจสอบ จ านวน 20 วันท าการ ระหว่างวันที่ 29 เมษายน – 31 พฤษภาคม 2565 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
นางสาวอารียา  รองส าลี  ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

 
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปผลการตรวจสอบ 
 
ที ่ ข้อตรวจพบ กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
1 1) ไม่พบเอกสารก าหนดร่างขอบเขตของงาน

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้าง 
2) ไม่พบการแต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขต
ของงานรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

     ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ส่วนที่ 2 กระบวนการซื้อหรือจ้าง 
     ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างที่ มิ ใช่การจ้าง
ก่อสร้ างให้ หั วหน้ าหน่ วยงานของรัฐแต่ งตั้ ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนด
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย 
 

2 1) ไม่พบเอกสารหลักฐานแสดงที่มาของราคา
กลางในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
2) ไม่พบการแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนด
ราคากลาง 

     พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
     มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้ 
     “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็น
ฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นเสนอได้ยื่น
เสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ
ดังต่อไปนี้ 
     (1) ร าค าที่ ได้ ม าจ าก ก ารค าน วณ ต าม
หลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
     (2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิง
ของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
     (3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือ
หน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
     (4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
     (5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายใน
ระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
      (6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์วิธีการหรือแนวทาง
ปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ ในกรณีที่มีราคา
ตาม (๑) ให้ใช้ราคาตาม (๑) ก่อนในกรณีที่ไม่มีราคา
ตาม (๑) แต่มีราคาตาม (๒) หรือ (๓) ให้ใช้ราคาตาม 
(๒) หรือ (๓) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) 
ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 
ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ให้ใช้
ราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖) โดยจะใช้ราคาใดตาม 
(๔ ) (๕ ) หรือ  (๖ ) ให้ ค านึ งถึ งประโยชน์ ของ
หน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 
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3 ไม่พบการก าหนดค่าปรับเนื่องจากการไม่มา

ท างานในสัญญาจ้าง 
 

     หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ 
ว  4044 ล ง วั น ที่  10 ก ร ก ฎ า ค ม  2563  
เรื่อง หลักเกณฑ์การด าเนินการจ้างเอกชนและการ
เบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
     ข้อ 1 หลักเกณฑ์การจ้างเอกชนด าเนินงาน 
     1.4 การจ้างเอกชนดั งกล่ าวให้ พิจารณ า
คัดเลือกจากผู้ที่มีความรู้และมีประสบการณ์ที่
เหมาะสมกับงานจ้าง เพ่ือให้การด าเนินงานของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบรรลุตามวัตถุประสงค์ 
และโดยลักษณะการจ้างเหมาบริการเป็นงานที่มุ่ง
ถึงผลส าเร็จของงานที่ว่าจ้างภายในระยะเวลาที่
ก าหนดเป็นส าคัญตามข้อตกลงการจ้างหรือสัญญา
การจ้างเท่านั้นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ว่าจ้าง
ไม่มีอ านาจควบคุมบังคับบัญชาหรือสั่งการในการ
ท างานนอกเหนือจากตามข้อตกลงการจ้างหรือ
สัญญาจ้าง แต่มีอ านาจตรวจตรางาน และสั่งให้
ปรับปรุงแก้ไขเมื่องานผิดพลาดบกพร่อง ดังนั้น 
หากเอกชนไม่สามารถมาปฏิบัติงานได้อาจหาผู้อ่ืน
มาท างานแทนหรือบอกกล่าวล่วงหน้า หากเกิด
ความเสียหายแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เนื่องจากการไม่มาท างาน องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอาจก าหนดค่าปรับส าหรับความเสียหาย
นั้น 
 

4 การรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมในสัญญาจ้าง แต่ผู้รับ
จ้างไม่ได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

     การจ้างเหมาบริการ มีลักษณะเป็นการจ้าง 
ท าของ ใช้วิธีการจัดหาตามพระราชบัญญัติการ
จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า งแล ะการบ ริ ห าร พั สดุ ภ าค รั ฐ  
พ.ศ. 2560 
     เงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการเป็น
รายบุคคล ถือเป็นเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 
40 (2) แห่งประมวลรัษฎากร 
     พระราชก าหนดแก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม ป ระมวล
รัษฎากร (ฉบับที่  13) พ .ศ. 2527 ใช้บั งคับ  
1 มกราคม 2528  
     มาตรา 40 เงินได้พึงประเมินนั้น คือเงินได้
ประเภทต่อไปนี้ รวมตลอดถึงเงินค่าภาษีอากรที่ผู้
จ่ายเงินหรือผู้อ่ืนออกแทนให้ส าหรับเงินได้ประเภท
ต่าง ๆ ดังกล่าว ไม่ว่าในทอดใด 
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       (2) เงิน ได้ เนื่ องจากหน้ าที่ ห รือต าแหน่ ง 

งานที่ท า หรือจากการรับท างานให้ ไม่ว่าจะเป็น
ค่าธรรมเนียม ค่านายหน้า ค่าส่วนลด เงินอุดหนุน
ในงานที่ท า เบี้ยประชุม บ าเหน็จ โบนัส เงินค่าเช่า
บ้าน เงินที่ค านวณได้จากมูลค่าของการได้อยู่บ้าน
ที่ ผู้ จ่ าย เงินได้ ให้อยู่ โดยไม่ เสียค่ าเช่า เงินที่ ผู้
จ่ายเงินได้จ่ายช าระหนี้ใดๆ ซึ่งผู้มีเงินได้มีหน้าที่
ต้องช าระ และเงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์ใดๆ 
บรรดาที่ได้เนื่องจากหน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท า 
หรือจากการรับท างานให้นั้นไม่ว่าหน้าที่  หรือ
ต าแหน่งงาน หรืองานที่รับท าให้นั้นจะเป็นการ
ประจ าหรือชั่วคราว 
     พระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลรัษฎากร 
(ฉบับที่ 16) พ.ศ. 2502 ใช้บังคับ 5 พฤศจิกายน 
2502 เป็นต้นไป 
     มาตรา 50  ให้บุคคล ห้างหุ้นส่วน บริษัท 
สมาคม หรือคณะบุคคลผู้จ่ายเงินได้พึงประเมิน
ตามมาตรา 40 หักภาษีเงินได้ไว้ทุกคราวที่จ่ายเงิน
ได้พึงประเมินตามวิธีดังต่อไปนี้ 
     (1) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 
(1) และ (2) ให้คูณเงินได้พึงประเมินที่จ่ายด้วย
จ านวนคราวที่จะต้องจ่าย เพ่ือให้ได้จ านวนเงิน
เสมือนหนึ่งว่าได้จ่ายทั้งปี แล้วค านวณภาษีตาม
เกณฑ์ในมาตรา 48 เป็นเงินภาษีทั้งสิ้นเท่าใดให้
หารด้วยจ านวนคราวที่จะต้องจ่าย ได้ผลลัพธ์เป็น
เงินเท่าใดให้หักเป็นเงินภาษีไว้เท่านั้น 
     ถ้าการหารด้วยจ านวนคราวที่จะต้องจ่ายตาม
ความในวรรคก่อนไม่ลงตัว เหลือเศษเท่าใดให้เพ่ิม
เงินเท่าจ านวนที่เหลือเศษนั้นรวมเข้ากับเงินภาษี 
ที่จะต้องหักไว้ครั้งสุดท้ายในปีนั้น เพ่ือให้ยอดเงิน
ภาษีที่หักรวมทั้งปีเท่าจ านวนภาษีที่จะต้องเสีย 
ทั้งป ี
     ผู้ประกอบการที่ไม่ต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

1. ผู้ประกอบการที่มีรายรับจากการขาย
สินค้าหรือให้บริการไม่เกิน 1.8 ล้านบาทต่อปี 

2. ผู้ประกอบการที่ขายสินค้าหรือให้บริการ
ที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิมตามกฎหมาย 

3. ผู้ประกอบการที่ให้บริการจากต่างประเทศ 
และได้มีการใช้บริการนั้นในราชอาณาจักร 
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  4. ผู้ประกอบการที่อยู่นอกราชอาณาจักรและ

เข้ามาประกอบกิจการขายสินค้าหรือให้บริการใน
ราชอาณาจักรเป็นครั้งคราว ทั้งนี้  ต้องเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข ที่ก าหนดไว้ในประกาศ
อธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ 
43) ฯ ลงวันที่ 29 ม.ค. 2536 

5. ผู้ประกอบการอ่ืนตามที่อธิบดีจะประกาศ
ก าหนดเมื่อมีเหตุอันสมควร 

 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
การตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการ พบว่าในส่วนของฎีกาเบิกจ่ายและ

เอกสารประกอบฎีกาครบถ้วน แต่พบว่าบิลเงินสดที่แนบประกอบบางฎีกาไม่มีการลงเล่มที่ เลขที่ และบาง
ฎีกาพบว่าเอกสารประกอบฎีกาลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องก ากับไว้ไม่ครบถ้วน และ ขอชื่นชมในส่วน
ของสัญญาจ้างพบว่า มีการติดอากรแสตมป์ถูกต้องตามระเบียบ และมีการเรียกเก็บเงินประกันสัญญา
ถูกต้องตามระเบียบ 

ข้อเสนอแนะ 
เห็นควรให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการแก้ไขตามข้อตรวจพบ ศึกษาระเบียบ ข้อกฎหมาย และ

หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องข้างต้น และ ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
 
การติดตามผลการตรวจสอบ 
หน่วยตรวจสอบภายใน แจ้งติดตามผลการตรวจสอบ (ตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

รหัส 2500)  ในการติดตามผลการตรวจสอบครั้งถัดไป  
 

 
 นางสาวอารียา  รองส าลี      ผู้จัดท า/ผู้สอบทาน   
วันที่ 22 กรกฎาคม 2565 

 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก  

รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หน่วยรับตรวจ  กองช่าง  

เรื่องท่ีจะตรวจสอบ การควบคุมพัสด ุ

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1. เพื่อเสริมสร้างความรู ้ความเข้าใจ ประสิทธิภาพ คุณภาพ ในการตรวจสอบการควบคุมพัสด ุ

ทรัพย์สิน  
2. เพื่อให้เก็บรักษาพัสดใุห้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้อง 
3. เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นแนวทางเดียวกัน 

ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ  
1. บัญชีหรือทะเบียนเพือ่ควบคมุพัสด ุแยกเป็นชนิด และแสดงรายการ โดยให้มีหลักฐานการ

รับเข้าบัญชีหรอืทะเบียนไว้ประกอบรายการดว้ย  
2. เก็บรักษาพสัดุให้เปน็ระเบียบเรียบรอ้ย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี 

หรือทะเบียน  

การจัดสรรทรัพยากร 
1. งบประมาณในการตรวจสอบ  - ไม่ม-ี 
2. บุคลากรท่ีเข้าตรวจ  นางสาวอารียา  รองส าลี  ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
3. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่างวันท่ี 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ.2565

ถึง วันท่ี 31 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2565  

วันท่ีเข้าตรวจสอบ  เข้าตรวจสอบระหว่างวันท่ี 1 - 9 เดือน กันยายน พ.ศ. 2565  
    รวมจ านวน 7 วนัท าการ 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 

      นางสาวอารยีา  รองส าล ี ต าแหน่ง นักวชิาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
สรุปผลการตรวจสอบการควบคุมพัสดุ 

หน่วยตรวจสอบภายใน  ได้ตรวจสอบโดยการสอบทานรายการ การเก็บรักษาวัสดุ  
การบันทึกรายการ การเบิกจ่ายวัสดุ และสถานท่ีเก็บวัสดุของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก  
ผลปรากฏดังนี ้

1. มีการจัดท าบัญชีคุมพัสดุ(วัสดุ) วัสดุส านักงาน, วัสดุก่อสร้าง, วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ และ 
วัสดุประปา ครบถ้วนทุกประเภท และมีการลงบัญชีคุมวัสดุแยกเป็นชนิด จัดเก็บบัญชีอย่างเป็นระบบ  
ท าให้สะดวกและง่ายต่อการค้นหา 

2. มีรายละเอียดท่ีลงรับในบัญชีคุมวัสดุเปรียบเทียบกับ จ านวนและหลักฐานในการรับพัสดุ 
แต่ละรายการ ครบถ้วนตรงกัน และมีการบันทึกรายละเอียดในบัญชีคุมวัสดุเปรียบเทียบกับ ใบเบิกวัสดุ 
แต่ละรายการ ครบถ้วนตรงกัน 

3. ใบเบิกวัสดุมีการลงลายมือชื่อผู้เบิก ผู้จ่าย ผู้อนุมัติสั่งจ่าย วัน/เดือน/ปี ท่ีเบิก มีเลขท่ีก ากับ 
และรายการเบิกครบถ้วน 

4. มีสถานท่ีจัดเก็บวัสดุเหมาะสม ปลอดภัย จัดเก็บเป็นหมวดหมู่ ท ำให้สะดวกต่อกำรเบิกจ่ำย 
และจากการสุ่มตรวจนับวัสดุคงเหลือเปรียบเทียบกับ ยอดคงเหลือในบัญชีคุมวัสดุพบว่ามีวัสดุคงเหลือ 
ครบถ้วนตรงกัน 

ข้อเสนอแนะ 
ขอให้เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบยึดถือปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 203 – 204 อย่างเคร่งครัด 
 
 
 
 
 

 
                   อารียา    ผู้จัดท า/ผู้สอบทาน 

( นางสาวอารียา  รองส าลี ) 
         นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
              วันท่ี 12 กันยายน พ.ศ. 2565 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก  
รายงานผลการตรวจสอบ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 
หน่วยรับตรวจ  กองช่าง  

เรื่องท่ีจะตรวจสอบ การใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1. เพื่อให้ทราบว่ารถยนต์ยานพาหนะสว่นกลางมอียู่จรงิและครบถ้วนโดยมีสภาพการใชง้านด ี
2. เพื่อให้ทราบว่าได้ลงเลขทะเบยีนรถยนต์ยานพาหนะส่วนกลางถูกต้องตามระเบียบและระบบ

ควบคุมภายใน 
3. เพื่อให้ทราบว่าได้ด าเนินการบันทึกแบบควบคุมการใช้รถส่วนกลางตามระเบียบฯ ว่าดว้ยการ 

ใช้รถยนต์ฯ พ.ศ.2548 
4. เพื่อสอบทานการบ ารุงรักษารถยนต์ยานพาหนะสว่นกลาง การเก็บรักษาในท่ีปลอดภัย การใช้งาน 

การยืม การจ าหน่ายว่าได้มีระบบการควบคุมภายในท่ีเหมาะสมและได้ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 

ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ *ขอเพ่ิมหรือลดได ้
1. ตรวจสอบบัญชีแยกประเภทรถประจ าต าแหน่ง (แบบ 1) หรือ รถสว่นกลาง/รถรับรอง(แบบ 2)  
2. ตรวจสอบการขออนญุาตใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ 3) 
3. ตรวจสอบการจัดท าสมุดบันทึกการใช้รถ (แบบ 4) 
4. ตรวจสอบการจัดท าสมุดบันทึกรายการอุบัติเหตรุถ (แบบ 5) 
5. ตรวจสอบการจัดท าสมุดบันทึกการซ่อมแซมรถ (แบบ 6) 

การจัดสรรทรัพยากร 
1. งบประมาณในการตรวจสอบ  - ไม่ม-ี 
2. บุคลากรท่ีเข้าตรวจ  นางสาวอารียา  รองส าลี  ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
3. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมลูที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่างวันท่ี 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ.2564  
                                 ถึง วันท่ี 31 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2565 (โดยวิธสีุ่มตรวจ) 

วันท่ีเข้าตรวจสอบ  เข้าตรวจสอบระหว่างวันท่ี 23 - 31 เดือน สิงหาคม พ.ศ.2565 
         รวมจ านวน 7 วันท าการ 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 

      นางสาวอารยีา  รองส าล ี ต าแหน่ง นักวชิาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

 
 
 

(นางสาวอารียา  รองส าล)ี 
 

นักวิช 
 
 

.าการตรวจสอบภายในปฏิบตัิการ 



 
 

สรุปผลการตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง กองช่าง 

1. รถยนต์ส่วนกลาง รถ 6 ล้อ (รถกระเช้า) ยี่ห้อ IZUZU หมายเลขทะเบียนรถ 83-1615 
อบ หมายเลขประจ าครุภัณฑ์ 029-57-003 หมายเลขตัวรถ MP1NMR85HDT202472 เลขเครื่องยนต์  
4JJ1-LT9253 เป็นรถยนต์ส่วนกลางท่ีใช้ปฏิบัติงานท่ัวไปภายในเขตพื้นท่ีต าบลดอนจิก มีอายุการใช้งานตั้งแต่ปี 
พ.ศ. ๒๕5๗ รวมระยะการใช้งานท้ังสิ้นถึงปัจจุบันรวม 8 ปี สภาพรถโดยรวมดี สามารถใช้งานได้ตามปกติ  
ระบบการท างานไม่พบอาการขัดข้องใดๆ ของเข็มไมล์ พร้อมเข็มน้ ามันรถใช้งานได้ตามปกติ สภาพล้อทั้งสี่ของรถ
นั้นมีการเสื่อมสภาพไปตามระยะเวลาการใชง้าน ซึ่งการช ารุดเสียหายดังกล่าวไม่ได้ส่งผลต่อการท างานโดยรวมของ
รถยนต์แต่อย่างใด และระบบเครื่องยนต์สามารถใช้งานได้ตามปกติ 

มีการพ่นสีขาวตราเครื่องหมายประจ าองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก ขนาดกว้างหรือยาว 
ไม่น้อยกว่า 18 ซม. และอักษรชื่อเต็มขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิกขนาดสูงไม่น้อยกว่า 5 ซม.  
และมีการพ่นสีขาวเลขครุภัณฑ์กับตัวรถ ยังคงมีสภาพสมบูรณ์ชัดเจน ตามระเบียบและมาตรฐานท่ีก าหนดไว้
เรียบร้อย  

2. รถขุดตีนตะขาบ ยี่ห้อ JCB หมายเลขทะเบียนรถ ตจ 108 หมายเลขประจ าครุภัณฑ์  
011-63-001 หมายเลขตัวรถ RAJ8CBA6PL2693383 เป็นรถยนต์ส่วนกลางท่ีใช้ปฏิบัติงานท่ัวไปภายในเขต
พื้นท่ีต าบลดอนจิก มีอายุการใช้งานตั้งแต่ปี พ.ศ. ๒๕64 รวมระยะการใช้งานท้ังสิ้นถึงปัจจุบันรวม 1 ปี สภาพรถ
โดยรวมดี สามารถใช้งานได้ตามปกติ ระบบการท างานไม่พบอาการขัดข้องใดๆ ของเข็มไมล์ พร้อมเข็มน้ ามันรถใช้
งานได้ตามปกติ มีการพ่นสีตราขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก และ มีการพ่นสีเลขครุภัณฑ์กับตัวรถ  
ยังคงมีสภาพสมบูรณ์ชัดเจน ตามระเบียบและมาตรฐานท่ีก าหนดไว้เรียบร้อย และระบบเครื่องยนต์สามารถ 
ใช้งานได้ดี 

3. รถยนต์ส่วนกลาง รถ 6 ล้อ (รถบรรทุกแบบกระบะเทท้าย) ยี่ห้อ IZUZU หมายเลข
ทะเบียนรถ 83-7946 หมายเลขประจ าครุภัณฑ์ 006-62-001 หมายเลขตัวรถ MP1FTR34JHT000437  
เลขเครื่องยนต์ 6HK1UC0119 เป็นรถยนต์ส่วนกลางท่ีใช้ปฏิบัติงานท่ัวไปภายใน เขตพื้นท่ีต าบลดอนจิก  
มีอายุการใช้งานตั้งแต่ปี  พ.ศ. ๒๕62 รวมระยะการใช้งานท้ังสิ้นถึงปัจจุบันรวม 3 ปี สภาพรถโดยรวมดี  
สามารถใช้งานได้ตามปกติ ระบบการท างานไม่พบอาการขัดข้องใดๆ ของเข็มไมล์ พร้อมเข็มน้ ามันรถใช้งานได้
ตามปกต ิมีการพ่นสีขาวตราขององค์การบรหิารสว่นต าบลดอนจกิ และมีการพ่นสีขาวเลขครุภัณฑ์กับตัวรถ ยังคงมี
สภาพสมบูรณ์ชัดเจน ตามระเบียบและมาตรฐานท่ีก าหนดไว้เรียบร้อย ระบบเทท้ายมีสภาพใช้งานได้ปกติ สภาพ
ล้อท้ังสี่ของรถนั้นมีการเสื่อมสภาพไปตามระยะเวลาการใช้งาน ซึ่งการช ารุดเสียหายดังกล่าวไม่ได้ส่งผลต่อการ
ท างานโดยรวมของรถยนต์แต่อย่างใด และระบบเครื่องยนต์สามารถใช้งานได้ตามปกต ิ

ข้อตรวจพบ 
- การตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง กองช่าง พบว่าการใช้งาน การดูแลรักษา 

และเก็บรักษา การควบคุมการใช้รถ การเบิกจ่ายค่าซ่อมบ ารุง  การต่อทะเบียนภาษี และตามรายการเอกสาร 
ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) บันทึกการใช้รถ (แบบ 4) รายงานอุบัติเหตุ (แบบ 5) และรายละเอียดการ
ซ่อมบ ารุง (แบบ 6) จากการตรวจสอบปรากฏว่า พนักงานขับรถหรือผู้รับผิดชอบ ได้บันทึกรายการตามแบบ 3 
แบบ 4 แบบ 6 ครบทุกคัน ส่วนแบบ 5 ยังไม่มีการจัดท าเนื่องจากไม่พบรถยนต์ส่วนกลางเกิดอุบัติเหตุ  

- การต่อทะเบียนภาษี รถยนต์ส่วนกลาง รถ 6 ล้อ (รถบรรทุกแบบกระบะเทท้าย) ยี่ห้อ IZUZU 
หมายเลขทะเบียนรถ 83-7946 อบ ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก ได้ครบก าหนดระยะเวลาต่อภาษี
ประจ าปีไปแล้วเมื่อวันที่ 30 มิถุนายน พ.ศ. 2565 
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ข้อเสนอแนะ 
๑. ให้ผู้ รับผิดชอบดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง  กองช่าง ให้ เขียนรายงาน (แบบ ๕ )  

ไว้เป็นหลักฐาน เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายข้ึนกับรถประจ าต าแหน่ง รถส่วนกลาง และรถรับรอง ผู้รับผิดชอบ
ต้องรายงานให้ผู้บริหารท้องถ่ินทราบทันที (แบบ 5) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้ 
และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 

2. เห็นควรให้ผู้รับผิดชอบดูแล รถยนต์ส่วนกลาง รถ 6 ล้อ (รถบรรทุกแบบกระบะเทท้าย)  
ยี่ห้อ IZUZU หมายเลขทะเบียนรถ 83-7946 อบ ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก เข้ารับการต่อภาษี
ประจ าปี และปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘, (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 อย่างเคร่งครัด 

การติดตามผลการตรวจสอบ 
หน่วยตรวจสอบภายใน แจ้งติดตามผลการตรวจสอบ (ตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน รหัส 2500) 

ในการติดตามผลการตรวจสอบ เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว โปรดแจ้งผลด าเนินการให้หน่วยตรวจสอบภายใน
ทราบภายในวันท่ี 25 ตุลาคม 2565 (หรือระยะเวลา ตาท่ีเห็นสมควรแต่ไม่เกิน 30 วัน) 
 
 
 
 
                            อารียา    ผู้จัดท า/ผู้สอบทาน 

( นางสาวอารียา  รองส าลี ) 
         นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
              วันท่ี 12 กันยายน พ.ศ. 2565 



  


